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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Armenia, 27 de mayo de 2022 
 

PRESENTADO A: Cesar Augusto Ospina Puertas Subdirector   Centro de Comercio y Turismo   
 

ORDEN DE VIAJE No: 
8422 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5 de Mayo de 2022 27 de mayo de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
CIRCASIA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Comercio y Turismo  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar actividades pedagógicas en los procesos de 

formación profesional integral en la formación Titulada del programa Técnico en Asistencia en 
Organización de Archivos 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Orientar actividades pedagógicas en los procesos de formación profesional integral en la formación Titulada 
del programa Técnico en Asistencia en Organización de Archivos en: Elaborar documentos teniendo en 
cuenta normas técnicas colombianas e Interpretar el procedimiento para la gestión y trámite de los 
documentos de archivo ficha 2503476 
 
Jueves 5 mayo Colegio Libre Circasia 6 pm - 10 pm  
    
Jueves 12 mayo Colegio Libre Circasia 6 pm - 10 pm  
    

              Jueves 19 mayo Colegio Libre Circasia 6 pm – 10 pm  
    

              Jueves 26 mayo Colegio Libre Circasia 6 pm - 10 pm  
    

              Viernes 27 mayo Colegio Libre Circasia 6 pm - 10 pm 
 

RESULTADOS:  

1. Elaborar documentos teniendo en cuenta normas técnicas colombianas, gramaticales, sintaxis, y de 

política institucional. 

2. Interpretar el procedimiento para la gestión y trámite de los documentos de archivo, teniendo en cuenta la 

política institucional y la normativa. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia 

2. Control fuera de centro 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. 
2. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LAURA CATALINA OLIVEROS RODRIGUEZ  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO GIOVANNY VICENTE IBARRA 
PALACIOS  

 
 

 



Tipo 

de 

Número de 

Documento

Nombre Apellidos 5 12 19 26 27

1

CC 1004798840 LUISA MARIA GRANADA ACEVEDO
X X X X X

2

CC 1005087913 JHOAN STIVEN ACEVEDO CHICA
X O O O O

3

CC 1005308642 JUAN PABLO OSPINA URIBE
O

4

CC 1005770297 YEISMI MAYERLI 

ESLAVA RUIZ

ESLAVA RUIZ
X X X X X

5

CC 1007354719 DIANA CAROLINA PARRA PALACIO
X X EXC X

6

CC 1007414309 EVELYN DAYANA BOTINA YEPES
O

MAYO

Regional: 63 - REGIONAL QUINDÍO

Centro de Formación: 9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Fecha Inicio: 18/04/2022

Fecha Fin: 17/07/2023

Modalidad de 

Formación:

PRESENCIAL

Denominación: ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

Estado de la Ficha de 

Caracterización:

EN EJECUCION

Reporte de Juicios de 

Evaluación
Fecha del Reporte: 18/04/2022

Ficha de 

Caracterización:

2503476

Cógigo: 134400



7

CC 1010039307 ERIKA VANESA HENAO TAPASCO
X X X X X

8

CC 1012387040 YULI MAYERLLI CARDONA LONDOÑO
X X X EXC X

9

TI 1091884182 ELIANA ANDREA CASTAÑO BALLESTEROS
O

10

CC 1094884639 CAROLINA VASQUEZ HENAO
X X X X X

11

TI 1094887888 JHON WILLIAN MORALES OSORNO

12

CC 1098307147 JUAN PABLO BUITRAGO GONZALEZ

13

CC 1098312555 MARÍA MARCELA RODRÍGUEZ GALLEGO
X X INCAPACIDADX O

14

CC 1098313221 YERLAIDA VARGAS DUQUE
X X X X X

15

CC 24605559 ANA FELISA SALAZAR VALENCIA
X X X X X

16

CC 41927797 OLGA LUCIA CARRILLO SALAZAR
X X X X X

17

CC 41936744 MARTHA LORENA PEÑA SIERRA
X O X X X

18
CC 1005317242 CLAUDIA XIMENA BECERRA MARMOLEJO

X X O X X

19
TI

1098306437
DANIELA BECERRA MARMOLEJO X X X X X

20 TI 1038647262 WENDY VANESSA TORRES SERNA X X XTRASLADO




